نظم التخزين:

يتم تخزين المواد والسلع في الؤسسات المختلفة وفقاً لنظامين رئيسين هما:

01 نظام المخازن الغلقة وهو الاعم والاكثر استعمالآ

02 نظام المخازن المفتوحة

ويتوقف تطبيق اي من النظامين على طبقة العمليات الانتاجية وعلى الكيفية التي تستخدم بها الاصناف المختلفةفي العمليات الانتاجية 0

ووفقاً لنظام المخازن الغلقة يتم تخزين الاصناف في اماكن محصنة ولايسمح بدخولها الا العاملين بالمخازن وذلك كقاعدة عامة ويمكن استلام الاصناف وهدفها بموجب رخص مقدرة ويسمح هذا النظام بتوفير اقصى قدر من الامان واحكام الرقابة على المخزون0

اما نظام المخازن المفتوحة فعادة يتم تطبيقه في المصانع التي تنبع الانتاج الكبير والمتكررالانتاج المستمر حيث يكون الطلب على نفس الاصناف مستمراً ومحدداً تحديداً دقيقاًووفقاً لهذا النظام يتم التخزين لكثير من الاصناف في اماكن اقرب مايكون من اماكن الاستخدام 0

ويستفاد من نظام المخازن الفتوح في سرعة انجاز عمليات الانتاج ورغم ان هذا النظام لايعير اهتماماً كبيراً للاصناف من جهه الامان الا انه يحدد مبرراته في سرعة استخدام الاصناف وكذلك عندما تكون غير قابلة للتلف بدرجة كبيرة0

توصيف المواد والسلع :

التوصيف هو اقصى درجات التميز للمواد وهو سرد تفصيلي لخواص واوصاف الصنف ويستخدم اساساً للشراء من الموردين لضمان الحصول على المواد مطابقاً تماماً للاحتياجات والاداء المطلوب وان تحديد الصنف المطلوب بالنسبة للمنتج والموردين تكون عن طريقها قاطعة للالتباس او الغموض وفي ضوء ذلك فالتوصيف لايسهل مهمة كخزين المواد وتداولها بل يؤدي الى التحقيق من سلامة وصلاحية الاصناف لغمليات الاستخدام المطلوبة ومدى تحمل ماتتعرض له الاصناف اثناء النقل والشحن والتخزين والتوزيع والاستخدام 0

فوائد التوصيف:

· تسهيل مهمة ادارة المشتريات في الحصول على المواد والسلع بالسرعة والكلفة والنوعية المطلوبة 0

·   حماية الشراء والتوريد من عدة جهات او القيام بعدة عمليات شراء من مصادر شراء متعددة لنفس الصنف دون اختلاف في خصائصه واوصافه0
· الوقت المستغرق والجهود المبذولة والمبالغ المصروفة على تحديد المواصفات التفصيلية الكاملة للمكائن والمعدات التي لايتكرر شرائها بصورة نمطية له مايبرره من جانبها الاقتصادي0
· يسهل على ادارة المواد البت في العروض والعطاءات واختيار العطاء الافضل فيسمح قيام المنافسة بين المورديين على اساس سليم000
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